
 

  

【令和６年度版】 



 

 

はじめに  
  

        けやきの杜、永福小学校へようこそ。 

本校 PTA は、児童の保護者と教職員で構成されています。 

保護者と教職員がそれぞれの立場で協力しあい、子供たちにとって 

より良い教育環境が保たれることを願いながら、活動を行っています。 

 

    PTA 活動が活発になると、学校も地域も活気にあふれ、その活気は 

子供たちに幸福をもたらします。 

    また、PTA は会員相互の親睦を深めること、会員の視野を広め、 

教養を高めることを目的とした活動も行っています。 

 

    PTA 活動は、会員一人一人の力が集まってこそ成り立つ活動である 

ことをご理解いただくために、このハンドブックがあります。 

    昨年度よりいつでもご確認いただけるように「がくぷり」での配信と 

 なりました。PTA への関心を深めていただければ幸いです。 

 

皆さまの PTA 活動へのご参加・ご協力を、お待ちしております。 
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◆年間 2,800 円/家庭（PTA 保険料込） 

◆転入生 

1 ヵ月 240 円×転入翌月から 3 月まで/家庭 

入会確認後、振込の詳細をお知らせします。 

転出される場合には月割計算した会費の返金対応を

行います。わかり次第、PTA 会計までご連絡くださ

い。 eifuku.es.pta.2024@gmail.com 

 

PTA 組織図および委員会 
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役員とは 

 
構成 保護者 7 名以上と教職員 1名（副会長として） 

役割  ＊総会・委員会・役員会の開催、各種行事の統括を行い、各委員会と協力して会員 

     のまとめ役として活動する、また、地域や区の活動には代表として関わる。 

＊保護者と学校、地域と PTA、支援本部と PTA、区内・分区内他校との連携に努る。 

＊年度初めの総会で承認された予算、活動計画に基づいた会務の処理にあたる。 

 

委員会、会合への参加 （杉小 P 協、新 E 分区で、特別な役割がある年度を除く） 

 
＊役員懇談会のみ 注 1: R6 年度は総務専門委員のため  □必要に応じて地域の会合への参加 

 
   

  
青少年 

育成 

委員会 

震災救援 

所運営 

連絡会 

永福和泉地

域区民セン

ター協議会 

向陽中学校 

区地域連絡 

協議会 

永福小学校 

地域子育て 

ネットワーク 

会長   ○ ○ ○ ○ 

副会長 ○＊     ○＊   ○＊ 

役員           

＊外副のみ  

                 

年間活動予定 

 

通 年  ★PTA 用名簿の管理 ★委員会開催 ★総会・運営委員会の管理・会員への周知 

★お手伝い募集 ★備品全般の管理 

★PTA 会費ほか金銭の管理・精算 ★学校行事の手伝い 

1 学期  ★入学式出席 ★合同委員会開催 ★総会開催 ★永福小ラジオ体操顔合わせ会開催  

★地域の会 ★ラジオ体操 ★防災訓練 ★震災救援所立ち上げ訓練 ★運動会 

2 学期  ★夢パラダイス ★新 E 分区親善スポーツ大会 ★もちつき  

★新 E 分区家庭教育講座 

3 学期  ★臨時総会開催（必要に応じて）★向陽子どもまつり 

★PTA 会則・細則、ハンドブック改訂、新入生セット準備 ★卒業式 
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学級専門委員会とは 
  

 構成    各学級 2名 

 役割   ＊保護者と学校のパイプ役、保護者同士のコミュニケーション 

       を図る活動をサポートする。 

      ＊運営委員会に出席し、PTA の活動を知り、各学級に伝える。 

       また、会員の声を委員会に挙げ PTA 活動に反映させる。 

      ＊学級専門委員会を必要に応じて開催し、学級共通の問題を協議する。 

 
 委員会への参加  

 
合同 

委員会 
拡大 

委員会 
運営 

委員会 
学級専門 

委員会 

新 E 分区

委員会 
杉小 P協 

全体会 
杉小 P協 

研修会 

委員長 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

副委員長 ○ □ ○ ○ ○ ○ ○ 

委 員 ○  ○ ○ △ □  

            □必要に応じて       （年 1 回）（年 1 回） （年 1 回） 

                               △：自校開催時  

年間活動予定  

  

通 年  ★学校行事の手伝い（学年ごとの行事、講演会の出席など） 

★学級 PTA 開催時の司会、PTA からのお知らせの伝達など 

★運営委員会、学級専門委員会への出席、会場準備、片付け 

★「運営委員会だより」の作成、がくぷり配信など   

  

1 学期  ★PTA 総会（対面開催の場合）の準備、受付、片付け  

★PTA 臨時総会がある場合、準備・受付・片付け 

★運動会開催時の誘導及びパトロール 

★保護者親睦会(茶話会)の開催 

 

2 学期  ★給食試食会の開催 

     ★学習発表会お手伝い(受付・誘導) 

 

翌年 1 学期 ★保護者会にて新年度各委員選出の司会 
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 地区委員会とは 
 

  
構成   各学級 1 名 

 役割  ＊子供たちの校外における生活や環境について、地域・学校・ 

役員と連携して活動を行い、問題を解決する。 

     ＊青少年育成委員会と協力して、行事の企画・準備・運営を行う。 

 

 委員会、その他会合への参加  

 合同 

委員会 

拡大 

委員会 

運営 

委員会 

地区 

委員会 

新 E 

分区 

委員会 

杉小 

Ｐ協 

 研修会 

青少年 

育成 

委員会 

地域 

の会 

永福小

ラジオ 

体操会 

委員長 ○ ○ ○ ○ ○ ○  ○ ○ 

副委員長 ○ □ □ ○ ○ ○ ○* □* ○ 

委  員 ○   □ ○ △    ○ 

              □必要に応じて     （年 1 回）（年 1 回）＊育成担当のみ 

△：自校開催時 

年間活動予定 ☆＝青少年育成委員会の交流事業  

   通 年 ★パトロール腕章とパトロールプレートの管理 

★「ピーポくん１１０番」プレートの管理 

★パトロール及び地区委員の行事に関する対応 

★副委員長（育成担当）は、下高永福青少年育成委員会に、常任委員として 

 参加する。 

 

 1 学期 ★永福小ラジオ体操会（7 月） 

☆バスハイク 

 

2 学期 ☆町ぐるみ運動会（11月 3 日） 

☆凧作り講習会（11月中旬） 

★凧作り会（12月） 

★安全マップ作成 

  

    3 学期 ☆凧あげ会（1月）     

※下線の行事は 
お手伝いを募集し 

ます。 
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広報委員会とは 

 
 構成   各学年 2 名 

 役割  ＊会員の PTA 活動への関心を高め、PTA 活動がより活性化するよう 

      広報活動、主に広報紙の発行を行う。 

     ＊子供たちの笑顔とそれを支える大人たちの活動を、会員・地域の 

皆さまにお伝えし、地域・学校・PTA をつなぐ役割を担う。 

  
 委員会への参加  

 
合同 

委員会 
拡大 

委員会 
運営 

委員会 
広報 

委員会 

新 E 分区 

委員会 
杉小 P協 

研修会 

委員長 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

副委員長 ○ □ □ ○ ○ ○ 

委 員 ○  □ ○ △  

           □必要に応じて          （年 1 回） （年 1 回） 

                          △：自校開催時  

 

年間活動予定  

 

通 年  ★PTA 広報紙「けやき通信」を年 2 回程度発行 

     ★各号の紙面内容企画、取材、写真撮影、デザイン、校正、印刷依頼 

     ★地域への配布（郵送）、分区内他校への配布 

 

【広報紙 取材内容】 

 

1 学期 教職員・PTA 役員・委員会委員長の紹介、運動会、など 

2 学期 お月見の会、弟子入り体験、学習発表会、永福マラソン、 

         もちつき大会、凧作り会、など 

3 学期 凧あげ会、など 
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役員選出委員会とは 

 
 

 構成     各学年 1名     

 役割  ＊役員・会計監査の立候補の受付。 

     ＊各専門委員会委員長の立候補の受付。（役員選出委員長を除く） 

     ＊役員・会計監査などの選出に関する一切の事務を取り扱う。 

 

 

 委員会への参加   

 
合同 

委員会 
拡大 

委員会 
運営 

委員会 
役員選出 

委員会 

新 E 分区 

委員会 
杉小 P協 

研修会 

委員長 ○ □ ○ ○  □ 

委 員 ○  □ ○   

            □必要に応じて 

 運営委員会 通年：活動報告、承認など（必要に応じて出席） 

 

   年間活動予定  

  

 1 学期 ★活動計画案の決定 

★役員選出方法を運営委員会で提案し承認を得る 

  

2 学期 ★次年度役員・会計監査立候補の募集・受付 

★次年度役員候補者・会計監査候補者選出のための学年 PTA を開催 

★互選会の開催 

 

 3 学期 ★PTA 役員・会計監査決定のお知らせを作成・配布 

★次年度各専門委員会委員長の立候補の募集・受付 

（役員選出委員長を除く） 

                    ★各専門委員会委員長決定のお知らせを作成・配布 

                    ★運営委員会 及び紙面にて、専門委員長決定のお知らせをする 
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特別委員会（卒業対策委員会等）とは 

 
【特別委員会とは】 

   ・総会または運営委員会の承認をもって設けることができる。 

   ・委員は会員で構成され、活動が終わると解散する。 

   ・必要な場合、委員は運営委員会に出席し、発言できる。 

   ・卒業対策委員会は特別委員会に該当する。 

 

【卒業対策委員会とは】 

 構成   6年各学級より 3～5 名（話し合いにより決定） 

 役割  ＊卒業に向けての記念行事等の企画・準備・運営全般を行う。 

     ＊卒業に向けての記念品準備・アルバム制作 

 

 委員会への参加  

 
合 同 

委員会 
拡 大 

委員会 
運 営 

委員会 
卒 対 

委員会 

新 E 分区 

委員会 
杉小 P協 

研修会 

委員長  □ □ ○   

副委員長   □ ○   

委員    ○   

                                □必要に応じて 

運営委員会 7 月：委員会発足、活動計画、予算案の承認 

     3 月：活動報告（未済の活動については、予定を報告する） 

 

 年間活動予定 

1 学期 ★担任の教職員とともに、卒業に向けての方針をたてる 

★運営委員会にて予算案の承認を得る 

2 学期 ★卒業記念品の決定、発注 

★集金（卒業アルバム、卒業記念品費用など） 

★卒業アルバムの構成の決定、写真屋さんとの打ち合わせ 

   

 3 学期 ★活動報告書の作成 

 次年度 ★卒業アルバム配布 
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同好会活動 

 
   永福小では、会員相互の親睦と教養をはかる目的で同好会活動があります。 

参加は自由で、入部はいつでも受け付けています。 

★ 同好会は有志の保護者、教職員で構成される。 

★ 同好会設立については、運営委員会に届け出なければならない。 

 

 

野球同好会 

 
【試合部】 

＜活動日・場所 ＞ 

試合のある日（主に日曜日） 杉並区内のグラウンド 

 

同好会メンバーは永福小の保護者、卒業生の保護者で構成されています。 

試合は年 2 回のトーナメント戦（杉並区 PTA カップ）と１年間かけて行うリーグ戦

があります。 

対戦相手は杉並区内のチームになります。勝敗にこだわらない同好会なので、野球未

経験の方でも楽しくできます。運動不足解消のために参加してみませんか、お待ちして

おります。 

 

【児童育成部】 

＜活動日・場所 ＞ 

土 8：10〜13：00 日・祝  8：10〜17：00 

永福小学校校庭・向陽中学校校庭 

 

 永福クリッパーズでは、野球を通じて子供たちに「挨拶や礼儀」「仲間や支えてくれる

全ての人への感謝と思いやり」が持てる心を育んでいます。 

試合や夏合宿などを通じて、学年を超えた仲間との繋がりを持つことができ、子供だけ

でなく保護者にとっても貴重な時間を共有することができます。 

習い事や塾と掛け持ちするお子さんもたくさんいらっしゃいますので、お気軽にご参加

下さい。体験会は随時行っています。 
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  山歩き同好会 
 

月に１回程度の頻度で東京都近郊の山々にハイキング登山を実施しています。ご都合が

つく日にご参加いただく気軽で自由な会です。登る山々は、四季折々の眺望やコースの難

易度、また安全性を考慮して、低学年から高学年まで楽しめるようなルートを選定してい

ます。 

4 月の新入歓迎登山や、年末の山頂餅つき登山など、毎年の恒例企画も多数あります。 

自分の力で山頂まで登り切る子供たちの姿は、とても頼もしく感じるでしょう。ご家族

揃ってのご参加をお待ちしています。体験参加も大歓迎です。 

 

バレーボール同好会   
 

＜活動日・場所＞ 

毎週水曜日：17:00～19:00 日曜日：（月 2回）15:00～18:00 永福小学校体育館 

 

【運動不足を感じているママ】体を動かして楽しく汗をかきませんか？ 

未経験のママも、バレーボール経験のあるママも、仕事をしているママも、ワイワイ楽し

く一つのボールを追いかけて青春しています！ 

 まずは一度体験、見学にお越しください♪ 

 

 

 

バドミントン同好会 
 

＜活動日・場所＞ 

毎週金曜日 16:30～19:00 月回木曜日 17:00～20:00 

日曜日 15:00～18:00           永福小学校体育館 

 

日頃の運動不足やストレス解消をしたい、毎年数回ある試合出場目指してママになって

も青春をあじわいたい、などなど・・色々な思いの人が集まり”ワイワイ”楽しくコーチ

に指導いただきながら練習しています。 

経験者の方はますます腕をあげられ、初心者は別コートで基礎からきっちりコーチ指導

もしてもらっています。 

縦と横のつながりで情報交換もしてます！ 

一緒に気持ちの良い汗をながしませんか！ 

是非一度体験にいらしてください。お待ちしてます。 
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お手伝い募集 
 
 

 お手伝い募集は、より多くの PTA 会員の皆さまに行事等に参加していただくことで、学

年を超えた会員同士の交流を深めることを目的としています。 

PTA 活動への参加は、地域とのつながりや子供の様子を、より理解していただくよい機

会になると思います。 

お手伝いはその都度募集いたしますので、ご自身のご都合の良いときに、気軽にご参加 

いただけます。 

 

 

参考行事 
 

1 学期  運動会片付けなど、ラジオ体操 

 

２学期 町ぐるみ運動会、凧作り講習会、凧作り会、防災訓練、 

もちつき大会、マラソン大会 

 

３学期 凧あげ会、向陽子ども祭り、イラスト・ポップ 

 

 

                  

                  どんな方法なら PTA活動に 

                    参加できるかしら？ 

                  私にできる事はないかしら？ 

                   お手伝い募集の中から 

                    探してみようかな！ 
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地区班 

 

 
永福小学校には 22 班の地区班があります。 

いわゆる PTA 活動は、学級（学年）PTA と、この地区班を基盤に成り立ってい

ます。 

地区班とは、児童の住所により班分けしたものです。 

  尚、班分けに関しては、地区班編成一覧表をご覧ください。（参考 P.18） 
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子供の安全を守るために 
 

パトロール活動 
  

パトロール活動は、全会員の当番制と自主的見守りにより行われています。 

 

1 ） 目的 

  ①  児童の登下校の安全確認 

  ②  地域での様々な遊び場での安全確保 

  ③  学区内の主要な道路の安全監視 

  ④  不審者等犯罪への抑止力 

 
2 ） 方法 

 【個人によるパトロール】 

・パトロールの時間帯や方法は、各々決められる。(登下校の時間帯・子供の   

 習い事のついで・夕方の買い出し時など) 

・登校日は天候にかかわらず行う。 

・パトロールの際は必ず※家庭用パトロール腕章を携行して見守る。 

          (パトロール腕章が見えることによって犯罪の抑止力につながる。) 

   ※各家庭に、パトロール腕章セット（カード、ケース）を一組配布します。 

 卒業まで使用していただき、卒業時に各自でハサミを入れて破棄して  

  ください。 （転居時も同様） 

  ・自転車装着用のパトロールプレートを希望者に配布します。 

（破棄方法は同上） 

 

３） 報告・連絡 

    ①    パトロール日誌 …web フォームにて報告し防犯情報の共有に活用する。 

    ②    異常発生時の連絡…すぐに 110 番通報をする。 

次に学校に連絡する。（校長先生・副校長先生） 

     ※詳細は「パトロールハンドブック」を参照してください。 
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不審な電話にご注意下さい 

 個人情報を得る為の電話が、より巧妙になっています。警察や区役所、学校などの名前

をかたり、個人情報を聞こうとします。子供には、自分で答えず「親にかわります。」ま

たは、「学校に連絡してください。」と答えるよう、ご家庭で徹底してください。 

 

ピーポくん 110 番 

 杉並区立小学校 PTA連合協議会の運営事業として、子供が犯罪に巻き込まれそうになっ

た場合に逃げ込めるよう、杉並区統一の“ピーポくん 110 番”というプレートを、ご協力

くださる保護者及び地域の店舗に、設置していただいています。 

 

困った時は 110 番 

困った時や異常があった時にはすぐ 110 番通報し、学校にも連絡してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

警視庁よりお知らせ  

    110 番は、事件・事故が発生した場合の緊急通報用電話です。 

     緊急を要さない相談・案内・要望等は、下記までご連絡ください。 

 

 

警視庁総合相談センター 

03-3501-0110 

#9110 （プッシュ回線） 
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これなぁに？ 

 
 

杉小 P 協   
 
杉並区立小学校 PTA 連合協議会。 

杉並区内の全小学校・特別支援学校が参加しています。（参考 P.21） 

 

新 E 分区 
 

杉並区では、６つのグループ（分区）に分かれて活動しています。永福小は、E 分

区に属し、永福小・高井戸小・富士見丘小・高井戸東小・高井戸第三小・浜田山小・

杉並和泉学園小学部の７校で構成されています。 

 

 学校支援本部 
 
     その名の通り学校を支援する団体です。教育活動や先生方をサポートする事で、子

供たちがより良い環境で教育が受けられるようにと活動しています。 

   また、支援隊と呼ばれるボランティアグループが様々な分野で支援しています。学

校支援本部には学校地域コーディネーターが所属していて、先生からの依頼のもと講

師を探す等、授業をコーディネートしています。（参考 P.21） 

 

PTA 総合補償制度 
 

 永福小 PTA 会員は、（1）PTA 団体傷害保険、および（2）PTA 賠償責任保険に

加入し、会員が納入した PTA 会費の中から、保険料が支払われています。 

PTA 会員および児童が、PTA 主催・共催の行事参加中に、不測の事故によってけ

がをした場合や、物を壊した場合に補償されます。（同好会活動中を含む） 

 詳しくは、ご家庭に配信・配布される PTA 総合補償制度のご案内をお読みにな

り、不明な点は会計におたずねください。 

 

家庭数・児童数 
 
児童数……在校児童の総数､全児童にわたす配布物はこの数で配ります。 

家庭数……兄弟/姉妹の在校児童を 1 単位とした数、1 家庭に 1 部行きわたればよい

配布物は、この数で配ります。（兄弟姉妹は下の学年の児童、双子は前の学級の児童

に配ります。） 
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永福小 PTA Q&A 

 
Q. 役員・委員をやってみてよかったことは？ 

A.  ・子供の交友関係などを知ることができます。 

・学校で子供と会う事ができるので喜んでくれた。 

・先生と顔見知りになれてコミュニケーションが取りやすくなりました。 

・保護者どうしの交流が増え交友関係が広がりました。 

・行事の時に子供たちのためにお手伝いができ、やりがいがあります。 

・親が自分の学校のために頑張ってくれる！と子供が喜んでくれます。 

・普段の授業の様子を見ることができます。 

 

Q. 以前より共働きが増えていますが役員や委員はできますか？ 

A. 毎年少しずつ仕事は減ってきています。「がくぷり」を導入し学校に来なくてもお便

りを配信できたり、web 会議やラインなどのアプリを通じて役員・委員長間で連絡

がとりやすくなりました。仕事をしていても PTA 活動がしやすく変化しています。 

 

Q. 会員と非会員の違いはなんですか? 

A.   非会員の方は「がくぷり」の配信がされないので PTA 主催の行事のお知らせが届か

ない場合があります。PTA 主催の行事にご参加いただくことは可能ですが、事前申

し込みが必要な場合がありますので必ずご確認ください。また、参加された場合

「PTA 保険」の対象外になる可能性があります。 

 

PTA は皆さんのご協力で成り立っている組織です。より多くの方が会員となること

により、子供たちのための活動の幅が広がります。 

 

 

 

役員と委員の違いは 

「がくぷり」で配信された 

『PTA って何してるの？』を見てにゃ 

マンガ・イラストクラブ作 
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学校生活 

○ 入校証  

・来校する際は、外部の方と保護者の区別をするため必ず携行してください。 

・紛失の際は、担任の先生に再発行の依頼をしてください。 

・卒業時に各自でハサミをいれて破棄してください。 

 

○ 自転車 

・2 学年を超える規模の学校公開・行事・保護者会などの場合、保護者は自転車 

で来校することができません。（学校が認めた場合や PTA 総会時は除く） 

・お手伝いに関わる方には、事情により、事前に駐輪許可証を発行できる日もあ 

りますので、役員または学級の委員にご相談ください。 

 

○ 転出、転居（学区域内） 

・転居（学区域内）が決まり次第、各自で「がくぷり」にて地区班の変更をお願い 

いたします。「がくぷり」に登録していない方は「PTA 会員情報変更届」を担任の 

先生に提出してください。 

・学区域外へ転出の際は、担任の先生から転出届を受け取り、届けに記入し 

担任の先生に提出してください。 

・PTA 活動について不明な点は、学級の委員に遠慮なくおたずねください。 

                       （参考 P.17、20）  

 

PTA 室の利用 

◇ PTA 室は体育館棟 1 階奥、左側の部屋です。 

この部屋は、役員・委員会・同好会の会合に使われますが、PTA 会員なら 

どなたでも使えます。 

使用予定日、時間、人数などを、web 上のスプレッドシートに記入します。 

PTA 室の扉に貼ってある案内をご確認ください。 

◇ 使用後は、電源の off・火の元を確認し、施錠して退出してください。 

◇ パソコン・印刷機・プリンター・事務用品などが備えられています。 

◇ 非常用ドアは、非常時以外は使用しません、また非常口付近は、非常時の 

脱出の妨げになるため、何も置かないよう徹底してください。 

◇ 学校の休日・夜間（17：00 以降）の PTA 室の利用は、あらかじめ所定の 

用紙に必要事項を記入し、主事室に提出してください。 

◇ 役員・委員は当番制で PTA 室、PTA 用下駄箱の掃除、ゴミ出しをします、 

使用者は整理整頓を心がけましょう。 

※その他の学校施設の利用については、副校長先生におたずねください。 
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引越しが決まったら 

  （永福小のまま） 

学区内転居の場合 
 

学区外へ転校の場合 

「がくぷり」にて各自で変更。 
住所変更で地区班が変更になった

場合は地区班を選択し直してくだ

さい。 
「がくぷり」登録をしていない方

は変更届（※1）をご記入のうえ、

担任の先生に提出してください。 
（先生から PTA 役員に渡ります） 

パトロールは前の地区班のご自身

の指定期間に行ってください。 
 

 

①PTA 転出届（水色封筒)を担任の先生よ

り受け取る。 
②転出届に記入し水色封筒に入れ担任の先

生に提出。（先生から PTA 役員に渡り

ます） 

③PTA 会計担当に連絡する(会費の返金を

行います) 
 eifuku.es.pta.2024@gmail.com 

④パトロール腕章（※２）とパトロールプレ

ート(お持ちの方のみ)（※3）は自宅にて

ハサミをいれて破棄する。 
 

 

※１ 「PTA 会員情報変更届」については永福小 PTA ハンドブック(P.20)をご確認ください。 

 

※２   

    
 

※3 
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- 令和６年 3 月改訂 – 

 
※「永福小学校 PTA ハンドブック」は永福小 PTA の内部資料です 


