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杉並区立高井戸小学校 PTA 個人情報保護方針 

杉並区立高井戸小学校 PTA（以下、PTA と略す）は、個人情報保護法に準拠し、法令遵守意識を持ち、本

方針に基づき個人情報の保護を実践いたします。PTA では、皆さまの個人情報の収集・利用・管理につい

て、次のとおり細心の注意を払い、これを取扱うものとします。 

1． 個人情報の定義とその収集 

PTA が、児童あるいは保護者・地域住民・教育関係者などから提供を受けた住所、氏名、電話番号、電子メ

ールアドレス等、特定の個人を識別できる情報のことです。PTA が個人情報を収集する際は、ご本人の意思

による情報の提供を原則とします。 

2． 個人情報の利用目的 

PTA の個人情報の利用目的は以下のとおりです。 

(1) PTA 活動（各種委員会活動、地区班活動、総会等のアンケートなど） 

(2) PTA 事務（PTA 会員名簿作成、書類物品の配布回収確認、出欠確認表など） 

(3) 会計業務（PTA 会費処理など） 

(4) 保護者・地域住民などへの連絡（お手伝い制度の業務連絡など） 

上記以外は別途承諾が必要となります。このため、個人情報保護方針「（１）ＰＴＡ活動（各種委員会活動、

地区班活動、総会等のアンケートなど）」等と追記することといたします。 

3． 個人情報の利用制限 

PTA が管理する個人情報は、上記目的の範囲内で利用いたします。上記目的を越えた利用及び PTA 以外の

者への提供は、以下のいずれかに該当する場合を除き、一切いたしません。 

(1) ご本人の承諾を得た場合 

(2) PTA 活動に関わる業務（書類物品の配布回収など）を高井戸小学校に委託する場合 

(3) 個人を特定・識別できない状態で開示する場合 

(4) あらかじめ PTA との間に機密保持契約を締結している企業（業務委託先等）に対し、PTA 活動業務

上、必要な限りにおいて開示する場合 

(5) 法令に基づく場合や、人の生命・財産保護に必要な場合（個人情報保護法の第 16 条 3 項に準じます） 

4． 個人情報の開示・訂正 

会員の個人情報は、ご本人から請求があった場合のみ開示いたします。同様に、個人情報の訂正は、ご本人

の申請を以てのみ行います。 

5． 個人情報の管理 

PTA が収集した個人情報については、個人情報保護法に則った体制のもと厳重に管理し、漏洩、不正流用、

改ざん等の防止のための対策を講じます。また、保管期間が過ぎたものは、適切な方法で廃棄いたします。 

6． 個人情報管理についてのお問い合わせ窓口 

個人情報管理に関するお問い合わせは、下記メールアドレスまでお願いいたします。 

takaido.es.pta.privacy@gmail.com 

 


